Knihovni ¥ad $kolni knihovny ZS Pola¢kova 1067, Praha 4

|. Zakladni ustanoveni

Cl. 1 Pravni zakotveni

1. V souladu se zfizovaci listinou vydavam tento knihovni fad Skolni knihovny Zakladni
Skoly, Polackova 1067, Praha 4.

2. Podle Zikona o knihovnach a podminkdch provozovani vefejnych knihovnickych a
informacnich sluzeb (knihovni zdkon) ¢. 257/2001 Sb., § 4, odst. 5, knihovna realizuje pravo
obCana na svobodny a rovny pfistup k informacim a tim napliiuje ¢l. 17 odst. 4 Listiny
zakladnich prav a svobod ¢. 2/1993 Sb.

3. Cinnosti knihovny se dale dotykaji tyto pravni predpisy:

a) Vyhlaska Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb., k provedeni zakona ¢. 257/2001 Sb.,

o knihovnach a podminkach provozovani vefejnych knihovnickych a informacnich sluzeb
(knihovni zakon),

b) Zakon ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym

a o zmeéné nékterych zékonu (autorsky zékon),

¢) Zéakon €. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich idaji a o zméné€ nékterych zakont,

d) Zakon ¢. 89/1995 Sb., o statni statistické sluzb¢, ve znéni zadkona ¢. 356/1999 Sb.,

e) souvisejici legislativa a doporuceni.

Cl. 2 Poslani $kolni knihovny

1. Skolni knihovna je zakladni knihovnou ve smyslu § 3 a §12 zakona & 257/2001 Sb.,
(knihovni zakon) a je zfizena za G¢elem poskytovani knihovnickych a informacnich sluzeb.
Jeji prioritou je informaéni podpora vyuCovaciho procesu Skoly. Je informaénim a
komunikac¢nim centrem Skoly.

2. Organizacné se ¢leni na Skolni knihovnu a studovnu.

Sidli na ZS Polagkova 1067, Praha 4.

4. Za provoz knihovny a hospodaieni s finanénimi prostfedky odpovida feditel Skoly.
Finanénimi a majetkovymi zdroji knihovny jsou finan¢ni prostiedky ptidélené¢ knihovné
Z rozpoctu Skoly, prostiedky ziskané prostiednictvim grantl a dary.

ClL 3 Knihovni fondy

1. Knihovni fond tvoii tisténé dokumenty.

2. Knihovni fond je dopliovan v souladu se vzdélavacim programem Skoly formou ndkupu
z prostiedkt Skoly, grantl a také dary.

3. Ziskané dokumenty jsou zpracovany z hlediska jejich evidence, zpiistupnéni uzivatelim

a ochrany.

4. Aktualizace knihovniho fondu je provaddéna po konzultaci s pedagogy Skoly. Dale jsou
vyfazovany opotiebované a ztracené dokumenty.

Cl. 4 Poskytované sluzby - druhy
1. Knihovnické a informacni sluzby:
a) vypujéni sluzby
e absencni pljcovani tisténych dokumentl
e pijcovani prezencni
e rezervace dokumentu pro absencni pljCovani (rezervace provedena po vyplnéni
rezervacniho listku)



e meziknihovni sluzby
b) informacni sluzby
e pfistup na Internet
d) propagacni sluzby a vychova uzivatelt
e novinkova sluzba o dokumentech ziskanych knihovnou
e  www stranky knihovny
e informacni vychova
e) ostatni sluzby
kopirovaci

2. Zékladni sluzby poskytuje knihovna bezplatné.
3. Vesker¢ financni Castky (poplatky za sluzby) jsou knihovnou uctovany podle zasad
Knihovniho fadu a ve vysi stanovené Cenikem, ktery je ptilohou KR.

Cl. 5 Uzivatelé

1. Uzivatelem knihovny se stava fyzicka osoba na zadkladé registrace (zdkovska knizka,
obCansky prukaz)

2. Pti registraci je novy uzivatel sezndmen s Knihovnim fadem knihovny. Je mu vydan:

a) uzivatelsky priikaz, ktery predklada pti navstéveé knihovny. Pritkaz je nepfenosny a uzivatel
ruci za jeho ochranu proti zneuziti. Ztratu je povinen ohlésit knihovné,

Vseobecna prava a povinnosti uzivatelt plati pro vSechny bez rozdilu.

3. Knihovna rozlisuje nasledujici uzivatele knihovny:

a) interni — ucitelé, zaci, ostatni zaméstnanci Skoly,

b) externi — byvali ucitelé a zaci Skoly, rodi¢ovska vefejnost

CL. 6 Prava a povinnosti uZivateli

1. UZivatel ma pravo vyuzivat vSechny sluzby poskytované skolni knihovnou.

2. Knihovna uspokojuje pfednostné interni uzivatele knihovny. Externim uzivatelim jsou

poskytovany neomezené prezencni sluzby, o vypljckdch mimo knihovnu rozhoduje

knihovnik v ptipad¢, ze jsou uspokojeny potieby internich uzivatelt.

3. Zaregistrovanim do knihovny a prostudovanim KR se uZivatel zavazuje plnit jeho

ustanoveni a pokyny pracovnikli knihovny, chranit knihovni fond a majetek skoly.

4. ZAci jsou povinni p¥i pfestupu na jinou §kolu vratit viechny zapijéené dokumenty,
coZ jim bude stvrzeno pisemné.

5. Meziknihovni sluzby jsou poskytovany podle piislusnych piedpisti a dohodnutych zasad.

6. Osobni tdaje o uZivatelich budou uchovany pouze po dobu trvani jeho registrace, po jejim

ukonceni budou data likvidovana.
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II. Vypijéni Fad knihovny

CL. 8 Zpisoby piijéovani

1. Mimo knihovnu se zasadné nepijcuji:

a) archivni exemplafe,

b) prace zaki a vyucujicich.

2. Uzivatel knihovny si mtze pajcit nejvyse 3 knihovni jednotky.

ClL. 9 Rozhodnuti o piijéovani
1. Vyjimky povoluje vedouci knihovny.



Cl. 10 Vypijéni Ihita
1. Dokumenty se piij¢uji na dobu 1 mésice
2. Prolongace na Ustni zZadost uZivatele

ClL 11 Vraceni piij¢eného dokumentu, ru¢eni uZivatele za pijéeny dokument

1. Terminy vraceni vyptjcek pted ukoncenim Skolniho roku.

2. Uzivatel nesmi ptjcovat vyptijceny dokument dalSim osobam a ruci za néj po celou

dobu vypijcky.

3. Pro pajcovani knihovnich fondt plati ustanoveni obcanského zédkoniku o pijcovani véci.
Vypujcky se uskuteénuji v souladu s poslanim knihovny.

Cl. 12 Podminky vyuZivani ostatnich sluZeb

1. Reprografické a kopirovaci sluzby jsou poskytovany pouze pro vlastni potiebu uzivatele,
v souladu s ustanovenim zakona ¢. 121/2000 Sb. (autorsky zakon).

Knihovna muze odmitnout zhotovit kopii, je-li v rozporu s pravnimi predpisy.
Reprografické a kopirovaci sluzby provadi knihovnik.

2. Elektronické sluzby a vypocetni technika.

UZivatel nesmi vyuZzivat vypocetni techniku knihovny k jinym ucelim nez k vyuziti

sluzeb poskytovanych knihovnou.

Ziskana data slouzi vyhradné k jeho studijnim G¢elim. UZivatel je povinen

respektovat autorskopravni ochranu dat (viz zakon ¢. 121/2000 Sb., autorsky zakon).

Cl. 13 Potadkova opatieni

1. Uzivatel je povinen zachazet s vypujcenymi knihami a Casopisy Setrné a ukladat je na
vyhrazené misto. ZjiSténé poskozeni ihned ohlasi knihovnikovi, jinak se vystavuje nebezpeci,
ze bude poskozeny dokument hradit za piedeslého uzivatele.

2. Za ztracenou nebo poskozenou knihovni jednotku je pozadovana néhrada:

a) kniha téhoz vydani

3. Uzivatel¢ jsou povinni chodit do knihovny bez svrchniho odévu, zavazadel a fadné prezuti.
V prostoru knihovny neni dovoleno jist a pit, rusit ostatni.

4. Porusovani knihovniho fddu ma za nasledek vylouceni z fad ctenar.

I11. Rad studovny

Studovna slouzi uzivatelim ke studiu nebo k ¢etbé. Mohou vyuzivat odborné encyklopedie,
nauc¢né slovniky, internet.

Cl. 14 Prava a povinnosti uZivateli ve studovné

1. Uzivatel ma pravo prezencné studovat ve studovné dila z knihovniho fondu.

2. UZivatel mé pravo uZivat ve studovné volné piistupné fondy vcetné novinek.

3. Z volng pristupného fondu smi vyjmout jen ta dila, ktera pravé potiebuje, a po prostudovani
je pteda knihovnikovi.

4.UZivatel nema pravo vynaSet z vyhrazenych prostor studovny dokumenty urcené
k prezen¢nimu pujéovani.



Cl. 15 P¥istup do studovny

1. Pristup do studovny maji vSichni zaci Skoly a ucitelé, externi uzivatelé knihovny po
ptedlozeni uzivatelského prukazu.

2. Navstévnici studovny mohou ve studovné pouzivat pouze takové psaci prostiedky, které
nemohou zplsobit poskozeni knihovniho fondu, neni dovoleno podtrhovani a vpisovani
poznamek do textu dokumentu. Do studovny se nesmi vnaset tekutiny a jidlo.

3. Navstévnici knihovny jsou povinni chovat se tiSe a ohleduplné k ostatnim navstévnikiim
studovny a uposlechnout pokynii knihovnika.

4. Pti odchodu ze studovny je navstévnik povinen piedlozit odndseny vlastni studijni material
a vypujcené knihy ke kontrole pracovnici u vyptjéniho pultu.

IV. Zavérecna ustanoveni

Cl. 16 Vyjimky z Knihovniho ¥adu

1. Ctenafi a uzivatelé mohou podavat stiznosti a pfipominky k &innosti knihovny pisemng
nebo Ustné pracovnikovi knihovny.

2. Jakékoliv zmény v knihovnim fadu a jeho pfilohy Ceniku podléhaji schvaleni feditele
Skoly.

ClL 17 Utinnost
Knihovni 4d nabyva G¢innosti dne 1.9. 2008.

Souc¢asné pozbyva platnost dosavadni knihovni fad.

ClL. 18 Prilohy
1. Cenik poplatki.

V Praze dne 1. zafi 2008

Podpis feditele Skoly



